
Sukladno dlanku 15' stavku 2.zakonao javnoj nabavi (NN120/16) [u daljnjem tekstu:z]N201'6), direktor TRZNICE ZADAR d.o.o. zadar,Tomlslav Letini6, dipl.oec. [u daljnjemtekstu: Naruditelj), dana 3,10.2018. godine, donosi sljede6i

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA IEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 1.
[1) U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog

trosenja financijskih sredstava Naruditelja, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji
prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i/ili usluga, procijenjene
vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno s00.000,00 kuna za
nabavu radova [u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje, sukladno odredbama
zJN201'6, ne postoji obveza provedbe postupaka javnenabave.

[2) u provedbi postupaka nabave robe, radova i/iliusluga osim ovog pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vai'e(e zakonske i podzakonske propise, kao i interne akte
Naruditelja, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona [npr.zakon o obveznim odnosima, zakono prostornom uredenju i gradnji, idr.J.

elanak 2.
[1) 0 sukobu interesa na odgovarajuii natin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

elanak 3.
[1J Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provode predstavnici Naruditelja

koje imenuje odgovorna osoba Naruditelja internim aktom, te odrecluje njihove obveze i
ovlasti u postupku jednostavne nabave.

[2) 0bveze i ovlasti predstavnika Naruditelja su:
- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet

nabave, potrebnog sadrZaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnidkih
specifikacija, ponudbenih tro5kovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu,

- provedba postupkajednostavne nabave: slanje i objava poziva za dostavu ponuda na
web stranici Naruditelja, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o
otvaranju ponuda, pregled i ocjena ponuda, odabir najpovoljnije ponude sukladno
uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda,
sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponrda sukladno
kriteriju za odabir ponuda, odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za
odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili
poniStenje postupka.



[3) u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3 [tri)predstavnika, od kojih 1 (jedan) moZe imati vaze6i certifikat na podrudju javne nabave
u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iznad 100. 000,00 kuna.

elanak 4.
[1i Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s planom nabaveNaruditelja.
[2) Postupak jednostavne nabave zapodinje danom slanja zahtjevaza pripremu i podetak

postupka jednostavne nabave .

[3) Zahtjev za pripremu i podetak nabave sastoji se od: nazivapodnosite ljazahtjeva [Sektor,Odjel), naziva predmeta nabave, procijenjene vrijednosti nabave, roka isporuke/izvodenia/ izvrsenja, mjesta isporuke/ izvodenia/ izvrsenja, kontakt osobe [ime iprezime osobe za kontakt, telefon, mail), opisa predmeta nabave i tehnidke specifikacije,te uvjeti fuz opis predmeta nabave navesti i po potrebi dostaviti tehnidke uvjete,prihva6ene norme/standarde i elaborate), napomene u kojoj su navedeni i svi ostalielementi i posebnosti, koji su bitni za ispunjenje ugovornih obveza, troskovnika
predmeta nabave s todno definiranim stavkama po kolidini i jedinicimjere.(\ za nabavu roba, radova i usluga zakoiepostoje sklopljeni ugovori o nabavi iz prethodnih
godina, podnositelj je duZan zahtiev za pripremu i podetak nabave dostaviti osobi izstavka 2. ovog dlanka, minimalno u roku:
- 20 dana prije isteka prethodnog ugovora,

elanak 5.
[1) 0dgovorna osoba Naruditelja donosi odluku o pokretanju postupka javne nabave ispodzakonskog praga, koja se sastoji od: naziva predmeta nabave, procijenjene vrijednosti

nabave, podataka o osobama koje provode postupak, podataka o ponuditeljima kojima
6e se uputiti poziv na dostavu ponude, os :ali podaci,

elanak 6.
[1) Nabavu radova, roba i usluga prociienjene vrijednosti manje od L00,000,00 kunq,Naruditelj provodi izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu.
[2) Narudzbenica obvezno sadrZi podatke o: sluzbi/odjelu/sektoru koja izdaje

nabavu, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju
mjere, kolidina, jedinidnih cijena te ukupnih cijena,

r?r ku plaiar ja, gospodarskom subjektu _ dobavljadu.rJr a osoba I\ aruditelja,
[4) Evidenciju o izdanim narudZbenicama iz ovog dlanka vodi odjelop6ih poslova.



elanak 7.

[L) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake iti vede od 100.000,00 kuna,
Naruditelj provodi pozivom za dostavu ponuda koje upu6uje na adrese najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta. Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZisnog
natjecanja,poziv za dostavu ponuda moi.e se uputiti samo 1[jednom) gospodarskom
subjektu. Kod postupaka jednostavne nabave jednake ili vede od 100,000,00 kuna,
istodobno sa slanjem poziva za dostavu ponuda, Naruditelj moZe objaviti poziv za

dostavu ponuda na svojim internetskim stranicama.
(2)Poziv za dostavu ponuda upuiuje se na nadin koji omoguiuje dokazivanje da je isti

zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS6e o

uspje5nom slanju telefaksom, potvrda e-mail isl,)

[3) Poziv za dostavu ponuda mora sadrZavati: naziv Naruditelja, opis predmeta nabave i

tehnidke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete
i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traZi, rok za dostavu ponude [datum i

vrijeme), nadin dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaju, internetsku
adresu ili adresu na koji se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,
kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke poSte.

[a) Rok za dostavu ponuda kod procijenjene vrijednosti jednake iliveie od 100.000,00 kuna
ne smije biti kra6i od 5 dana od dana slanja poziva za dostavuponuda.

elanak B.

(1)Poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje jednom gospodarskom subjektu, u
slij ede6im sludaj evima:
. kad u provedenom postupku nije podnesena nijedna ponuda, a postupak se ponavlja;
. kad to zahtijevaju tehnitki ili umjetnitkirazlozi te zbog za5tite iskljuiivih prava;
. kod hotelskih i restoranskih usluga, zdravstvenih usluga, veterinarskih usluga,

Sportsko zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih
usluga, usluga savjetovanja i edukacije, konzervatorskih usluga, usluga projektiranja
i usluga vje5taka

o Kada je to potrebno zbog odrZavanja i/ili nadogradnje postoje6ih programskih
rjeSenja, obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina;

. U sludaju Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed
predvidjeti;

o U ostalim sludajevima iz drugih objektivno opravdanih razloga na temelju
obrazloZenog prijedloga prodelnika nadleZnog upravnog tijela.

Poziv na dostavu ponuda koji se upuduje u iznimnim sludajevima najmanje jednom
gospodarskom subjektu ne objavljuje se na internetskim stranicama naruditelja.

Narutitelj ie u pozivu odrediti primjereni rok za dostavu ponude.



[1) Naruditelj moZe u pozivu
odabir ponuditelja.

dlanak 9.
za dostavu ponuda odrediti razroge iskljutenja i kriteriie za

elanak 10.
[1) Naruditelj moze iskljuditi ponuditerja iz postupka jednostavnenabave:

1" ako je gospodarski subjekt ili osoba koja je dlan upravnog, upravljadkog ili nadzornogtijela ili ima ovlasti zastupanja, donosenja odluka ili nadzora toga gospodarskogsubjekta pravomodno osudena za bilo koje od kaznenih djela odnosno zaodgovaraju6a kaznena djela prema nacionalnim propisima driave poslovnognastana gospodarskog subjekta,
2' ako nije ispunio obvezu pla6anja dospjelih poreznih obvezai obveza za mirovinskoi zdravstveno osiguranje, osim ako mu je sukladno s posebnom propisu plaianje tihobveza nije dopu3teno ili je odobrena odgoda pla6anja,
3' ako je nad gospodarskim subjektom otvoren siedajni postupak, ako je nesposoban zaplaianje ili prezaduzen, ili u postupku likvidacije, ako njegovom imovinom upravljastedajni upravitelj ili sud, ako je u nagodbi s vjerovnicima, ako je obustavio poslovneaktivnosti ili je u bilo kakvoj istovrsnoj situaciji koja proiz lazi izslidnog postupkaprema naciona.lnim zakonima i propisima,
4' ako moZe dokazati odgovarajuiim sredstvima da je gospodarski subjekt kriv zateSki profesionalni propust koji dovodi u pitanje njegov integritet,5' ako gospodarski subjektpokaze znadajneiti op",ourne nedostatke tijekom provedbebitnih zahtjeva iz prethodnog ugovora o nabavi dija je posljedica bila prijevremeniraskid tog ugovora, naknada Stete iri druga sridnasankcija,
6' ako je gospodarski subjekt kriv za ozbiljno pogresno prikazivanje dinjenica pridostavljanju podataka potrebnih za provjeru odsutnosti osnova za iskljudenje ili zaispunjenje kriterija za odabir gospodarskog subjekta, te ako je prikrio takveinformacije,

(2) za potrebe utvrclivanja okolnosti iz stavka 1. todke 1-. i 3. ovoga dlanka gospodarskisubjekt u ponudi dostavlja lziavuo nekaznjavanju davaterja s ovjerenim potpisom kodjavnog biljeZnika i to za: aJ gospodarski subjekt i b) osouu koja je dran upravnog,upravljadkog iri nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanj", ;;;;J;il'ol,uu, ,,,nadzora toga gospodarskog subjekta, lzjavese odnose na kaznena djela iz dlanka 251.stavak L. todka 1. z]N 201,6.
(3)zapotrebe utvrilivanja okolnosti iz stavka 1. todke z. 

.ovogadlanka gospodarski subjektu ponudi dostavlja potvrdu porezne uprave o stanju duga



Clanak 11-.

[L) Naruditelj u pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti kriterije za odabir gospodarskog
subjekta [uvjete sposobnosti) koji se mogu odnositi na:
1. sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
2. ekonomsku i financijsku sposobnost
3. tehnidku i strudnu sposobnost.

elanak 12.

[1J Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti gospodarskog subjekta dokazuje
se:

L. izvatkom iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovaraju6eg registra kojise
vodi u driavi dlanici njegova poslovnognastana

2. potvrdom o ovla5tenju ili dlanstvu u odreclen o) organizaciji u driavi njegovasjedi5ta

elanak 13.

[1)Ekonomska i financijska sposobnost gospodarskog subjekta u pravilu se dokazuje:
o odgovarajuiim bankovnim izvacima ili, ako je potrebno, dokazom o osiguranju za

pokri6e odgovornosti iz djelatnosti
. predodenjem financijskih izvjeS6a ili izvadaka iz tih izvje56a, ako je objavljivanje

financijskih izvjeS6a obvezno u drZavi poslovnog nastana gospodarskogsubjekta
o izjavom o ukupnom prometu gospodarskog subjekta i, ako je potrebno, o prometu u

podrudju koje je obuhvaieno predmetom nabave u tri posljednje dostupne financijske
godine, ovisno o datumu osnivanja ili podetka obavljanja djelatnosti gospodarskog
subjekta, ako |e informacija o tim prometimadostupna,

[2) Ako gospodarski subjekt iz opravdanog razloga nije u mogudnosti predoditi dokumente
i dokaze iz stavka 1. ovoga dlankA koje Naruditelj zahtijeva, on moZe dokazati svoju
ekonomsku ili financijsku sposobnost bilo kojim drugim dokumentom koji Naruditelj
smatra prikladnim.



elanak 14.

[1) Tehnidka i strudna sposobnost gospodarskog subjekta, u skladu s prirodom, kolidinom
ili vaZnosti, i namjenom radova, robe ili usluga, moZe se dol<azati s iednim ili vi5e
sljede6ih dokaza:

L. popis radova izvr5enih u godini u l<ojoj je zapodeo postupak javne nabave i tijekom
pet godina koje prethode tojgodini

2' popis glavnih isporuka robe izvr5enih u godini u kojoj je zapodeo postupak javne
nabave i tijekom tri godine koje prethode tojgodini

3. popis glavnih usluga pruZenih u godini u kojoj je zapodeo postupak javne nabave i

tijekom tri godine koje prethode tojgodini
4' podaci o anga1iranim tehnidkim strudnjacima ili tehnidkim tijelima, neovisno o tome

pripadaju li izravno gospodarskom subjektu, a posebno onima odgovornima za
kontrolu kvalitete te u sludaju ugovora o javnim radovima onima koje izvoClad moZe
pozvati da izvedu radove

5. opis tehnidkih moguinosti i mjera za osiguranje kvalitete koje koristi gospodarski
subjekt te njegovih mogu6nosti za analizu iistraZivanje

6' podaci o sustavima upravljanja opskrbnim lancem i sustavim a za pra(enje koje ie
gospodarski subjekt mo6i primijeniti tijekom izvrsavanjaugovora

7. ako se radi o sloZenijim proizvodima ili uslugama ili, iznimno, ako su traZeni za
posebne svrhe, izjava o prihvadanju kontrole koju provodi Naruditelj ili u njegovo ime
nadleZno tijelo drZave poslovnog nastana isporuditelja robe ili pruZatelja usluge,
podloZno sporazumu tog tijela, a koja se odnosi na proizvodne kapacitete
isporuditelja robe ili tehnidke kapacitete pruZatelja usluge te, ako je potrebno, nadina
za analizu i istraZivanje koji su mu na raspolaganju te mjera za kontrolu kvalitete koie
6e koristiti

B' obrazovne i strudne kvalifikacije pruZatelja usluge ili izvodada radova ili njihova
rukovodeieg osoblja, pod uvjetom da se oni ne ocjenjuju u okviru kriterija za odabir
ponude

9. podatak o mjerama za upravljanje okoli5em koje 6e gospodarski subjekt biti u
mogudnosti primijeniti tijekom izvr5avanja ugovora

L0' izjava o prosjetnom godi5njem broju radnika pruZatelja usluga ili izvoclada radova i
broju rukovode6eg osoblja u posljednje trigodine

1'L. iz)ava o alatima, postrojenjima ili tehnidkoj opremi koja je na raspolaganju
pruzatelju usluga ili izvocladu radova u svrhu izvrsenjaugovora

12, podatak o dijelu ugovora koji gospodarski subjekt moZda namjerava dati u
podugovor

13, s obzirom na proizvode koji se morajuisporuditi:



aJ uzorci, opisi ili fotografije dija autentitnost mora biti potvrclena na zahtjev Naruditelja
bJ potvrde koje izdaju nadleZni instituti za kontrolu kvalitete ili agencije priznate

strudnosti kojima se potvrcluje sukladnost proizvoda s todno odreclenim tehnidkim
specifikacijama ili normama na koje se upuiuje.

[2) Popis iz stavka L' todke 1. ovoga dlanka sadrZava ili mu se prilaZe potvrda druge
ugovorne strane o urednom izvoclenju i ishodu najvaznijihradova.

[3J Popis iz stavka 1. todaka 2. i 3. ovoga dlanka sadrZava vrijednost robe ili usluga, datum
te naziv druge ugovorne strane.

[4) Smatra se da je uvjet tehnitke i strudne sposobnosti gospodarskog subjekta iz stavka
l" todaka L"2'ili 3' ovoga dlanka vezanuz predmet nabave ako su radovi, roba ili usluge
isti ili slidni predmetu nabave.

[5) Smatra se da je uvjet tehnidke i strudne sposobnosti gospodarskog subjekta iz stavka
L' todaka 1", 2' ili 3. ovoga dlanka razmjeran predmetu nabave ako se traii dokaz o
izvoclenju radova, isporuci robe ili pruZanju usluga dija pojedinadna vrijednost nije viSa
od procijenjene vrijednosti nabave, s time da Naruditelj moZe odrediti i blaZe uviete,

flanak 15.
[1) Ako Naruditelj zahtijeva prilaganje potvrda neovisnih tijela kojima se potvrduje

sukladnost gospodarskog subjekta s odreclenim normama osiguranja kvalitete,
ukljuduju6i pris[upadnost za osobe s invaliditetom, obvezan je uputiti na sustave
osiguranja kvalitete koji se temelje na odgovarajuiim serijama europskih normi koje su
potvrdila akreditirana tij ela.

[2) Naruditelj mora priznatijednakovrijedne potvrde tijela osnovanih u drugim drZavama
dlanicama.

[3J Naruditelj mora prihvatiti dokaze o jednakovrijednim mjerama osiguranja kvalitete
ako gospodarski subjekt iz oblektivnih razloganije mogao pribaviti powrde iz stavaka
L' i 2' ovoga dlanka u odgovarajuiem roku, pod uvjetom da dokaze da su te mjere
usklailene s traZenim normama osiguranja kvaritete,

elanak 16.
[1) Tehnidke specifikacije odreduju se u pozivu za dostavuponuda.
(2J Tehnidke specifikacije moraju omoguiiti jednak pristup ponuditeljima te omogu6iti

podnosenje ponuda koje odrazavaju razliditost tehnidkih rjesenja.

[1) Tro5kovnik koji po potrebi
jedne ili vi5e stavki.

elanak 17.
izraduje Naruditelj u pozivu za dostavu ponuda sastoji se od

(2) Stavka troSkovnika sadrzi najmanje polja kojima se navodi: tekstualni opis stavke,jedinica mjere po kojoj se stavka obradunava, a koja moze biti izraZena u komadima,jedinici mase, drugim mjernim jedinicama ili pauialu, kolidina stavke [todna kolidina
stavke' okvirna kolidina stavke, predviclena kolidina stavke ili procijenjeni udiostavke),



po potrebi polje za unos naziva proizvoclada, tip proizvoda i sl., cijena stavke [po jedinici
mjereJ' zbirna cijena vi5e stavki [zbirnih cijena vise stavki na koje se odnosi zbirniprocijenjeni udio), ako je primjenjivo, ukupna cijena stavke, cijena ponude bez poreza
na dodanu vrijednost (zbroj svih ukupnih cijena stavkir.

(3) Ponuditelji su obvezni ispuniti sve stavketroskovnika.

[1) Sve dokumente koje Naruditelj
dostaviti u neovjerenoj preslici.
elektronidke isprave.

elanak 18.
zahtijeva sukladno ovom pravilniku
Neovjerenom preslikom smatra se

ponuditelji mogu
i neovjereni ispis

elanak 19.
[1) Naruditelj moze od gospodarskog subjekta zahtijevati dostavu sljede6ih jamstava:

1' jamstvo za ozbilinost ponude, za sludaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude uroku njezine valjanosti, neprihva6anja ispravka ratunske greske, odbijanjapotpisivanja ugovora o nabavi ili nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje
ugovora o nabavi.

2' jamstvo za uredno ispunjenje ugovora o nabavi za sludaj povrede ugovornih obveza3' jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, za sludaj da nalogoprimac ujamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovijamstva ili s naslova naknade Stete
4' jamstvo o osiguranju za pokri6e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje stete kojamole nastati u vezi s obavrjanjem odredene djeratnosti.

(2) Bez obzira koje je sredstvo jamstva za ozbilinost ponude Naruditelj odredio, ponuditeljmoie dati novdani polog u traZenom iznosu.
(3) Jamstvo za ozbilinost ponude se odreduje u apsolutom iznosu koje ne smije biti visi od3% procijenjene vi.ijednosti nabave.
[4) Trajanje jamstva za ozbilinost ponude ne smije biti kraie od roka valjanosti ponude.(5JAko istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbirjnost ponude, Naruditelj moratraziti njihovo produzenje. U tu svrhu ponuditerju se daje primjerenirok.
[6) Naruditelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude neposrednonakon zavrsetka postupka jednostavne nabave, a presliku jamstvapohraniti.
[7) Naruditelj ne smije zahtijevatijamstvo za uredno ispunjenje ugovora u iznosu visem od10o/o od vrij ed nosti ugovora b ez p or ezana dodanu vri j ednost.

elanak 20.
[1) Ponuda ie iziavapisane volje ponuditelja da isporudi robu, pruzi usluge ili izvede radovesukladno uvjetima i zahtjevima navedenima upozivu za dostavuponuda.
[2J Ponuda sadrzi: popunjeni ponudbeni list, jams tvo zaozbiljnost ponude ako je trazeno,dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje razloziiskljudenja ako su trazeni,traZene uvjete sposobnosti, popunjen troskovnik ako je traZeno, ostalo trazeno u pozivuza dostavu ponuda (uzroci, katalozi, tehnidka dokumentacija fotografije, skice, izjave,itd.J



[3) Ponudbeni list iz stavka 2' ovoga dlanka najmanje sadrzi: naziv i sjediste Naruditelja,
naziv i sjediste ponuditelja, olB ponuditelja, IBAN broj ponuditelja, navod o tome je liponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost, adresa za dostavu poste, adresa e-poste' kontakt osoba ponuditelja, broj telefona ponuditelja, broj faksa ponuditelja,predmet nabave, cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost, iznos poreza nadodanu vrijednost, cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost, rok valjanostiponude, datum i potpis ponuditelja.

[4J Ponuditelj izrar'ava cijenu ponude u kunama, a u drugoj valuti samo ako je Naruditelj toizridito odredio u pozivu za dostavu ponuda.
[5J Cijena ponude pise se brojkama.
[6) u cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju bit uradunati svi troskovi ipopusti.

elanak 21.
[1) Ponude se dostavljaju na nadin kako je to odrecleno pozivu za dostavu ponuda ito:

L, na e-mail Naruditelja naveden u pozivu ili
2' u zatvorenim omotnicama s naznakom nazivaNaruditerja , nazivaponuditelj a, nazivapredmeta nabave, evidencijskog broja nabave i ,,ne otvaraj,..

[2) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunuponude.

[3) Izmjena i/ilidopuna ponude dostavlja se na istinadin kao i osnovna ponuda s obveznomnaznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

[ L) otvaranj e ponuda kod j ednostavnJffi].Tj. j"uno.

elanak 23.
[1J Predstavnici Naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva izpoziva za dostavu ponuda.

[2) Pregled i ocjena ponuda tajnisu do donosenja odluke o odabiru iliponistenju,
[3) Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju strudne osobe i/ili strucne sluzbeNaruditelja, te ako je potrebno neovisne strudne osobe.
(4) 0 postupku pregleda i ocjene sastavlja sezapisnik.
[5) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastoji se od: nazivai sjedista Naruditelja , nazivapredmeta nabave, evidencijskog broja nabave, navoda o danu slanja pozivaza dostavuponuda' navoda o roku za dostavu ponuda, datuma podetka postupka pregleda i ocjeneponuda' imena i prezimena predstavnika Naruditelja, cijena ponuda bez pDV-a i cijenuponuda s PDV-om, analitidkog prikaza trazenih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja,jamstava ako je trazeno, analize ponuda uz objasnjenje, rangiranja valjanih ponudasukladno kriteriju za odabir, nazivaponuditelja s kojim ie se sklopiti ugovor, prijedlogaodgovornoj osobi Narutitelja za donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju, sobrazloZenjem,



[6) U postupku pregleda i ocjene ponuda, predstavnici Naruditelja sljedeiim redoslijedom
provj eravaj u valjanost ponude:

L. razloge iskljudenja, ako su traZeni,
2. jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je traZeno,

3. ispunjenje kriterija za odabir gospodarskog subjekta (uvjetasposobnosti) ako je
traZeno,

4. radunsku ispravnost ponude,

5. ispunjenje zahtjeva vezanih za opis predmeta nabave i tehnidkespecifikacije,
6. ispunjenje ostalih uvjeta izpoziva za dostavu ponuda.

elanak24.
[1J Kriterij za odabir ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda,

prema odabiru Naruditelja.

elanak 25.

[L) Naruditelj je obvezan provjeriti radunsku ispravnostponude.

[2) Ukoliko se utvrdi postojanje radunske pogre5ke, Naruditelj ie od ponuditelja pisanim
putem zatraLiti da u roku tri dana od dana primitka obavijesti potvrdi prihvaianje
ispravka radunske pogreSke.

e urnak26.
[1J Naruditeljje obvezanna osnovi rezultata pregleda i ocjene ponudaodbiti:

L ponudu ponuditelja koji nije dostavio jamstvo za ozbiljnost ponude ako je trai,eno,
odnosno ako dostavljeno jamstvo nije valjano,

2. ponudu ponuditelja koji nije dokazao odsutnost osnova za iskljudenje
gospodarskog subjekta

3. ponudu ponuditelja koji nije ispunio kriterije za odabir gospodarskog subjekta u
skladu s pozivom za dostavu ponuda,

4. ponudu koja nije cjelovita,
5, ponudu koja ne ispunjava zahtjeve i uvjete vezane uz predmet nabave i tehnidke

specifikacije te ostale zahtjeve, uvjete i kriterije utvrdene u pozivu za dostavu
ponude,

6. ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnomiznosu,
7 . ponudu koja je suprotna odredbam a iz poziva za dostavu ponuda,
B, ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak radunske

pogreSke,

9. ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili vi3e ponuda u kojima je ponuditelj,
10. ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta,
LL. ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatrai,eno objaSnjenje ili

njegovo objaSnjenje nije za Naruditelja prihvatljivo,
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ehnak2T.
[1) Naruditelj je obvezan poniStiti postupak jednostavne nabave ako:

1,. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do5lo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije,

2, postanu poznate okolnosti zbog kojih bi do5lo do sadrZajno bitno drugadijeg pozivaza
dostavu ponuda su bile poznate prije,

3. nije pristigla nijedna ponuda,

4. nakon iskljudenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana
ponuda,

5. je cijena najpovoljnije ponude ve6a od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
Naruditelj ima ili ie imati osigurana sredstva,

elanak 28.

[1) Naruditelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude, a temelji se na kriterijuza odabirponude.

[2) Putem 0dluke o odabiru najpovoljnije ponude odabire se najpovoljnija ponuda
ponuditelja s kojim 6e se sklopiti ugovor o nabavi,

[3) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:
1. podatke o Narutitelju,
2. predmet nabave za koje se donosiOdluka,
3. procijenjenu vrijednost predmeta nabave,

4. naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
5. razloge odbijanja ponuda,

6, datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.

elanak 29.
(1) Ako postoje raz|ozi za poni5tenje postupka jednostavne nabave iz ilanka 26. ovog

Pravilnika, Naruditelj bez odgode donosi Odluku o poni5tenju postupka jednostavne
nabave

(2) U 0dluci o poni5tenju postupka jednostavne nabave, Naruditeljnavodi:
L. podatke o Naruditelju,
2. naziv predmeta nabave,

3. procijenjenu vrijednost predmeta nabave
4. obr azloircnj e razloga po ni Stenj a,

5. datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.

elanak 30.

[1) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude Naruditelj obvezan jebez odgode istovremeno
dostaviti svim ponuditeljima u postupku na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica,
izvje56e o uspje5nom slanju telefaksom, potvrda e- mailom, objavom na internetskim
stranicama Naruditelja i sl.).

elanak 31.

[1) Naruditelj dostavljanjem Odluke o odabiru najpovoljnije ponude svim ponuditeljima u
postupku, stjede uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.
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elanak 32,
(1J Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja.
[2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se van snage odluka kojom se utvriluju

postupci provedbe bagatelne nabave ispod 200.000,00 kuna za robe i usluge te ispod
500.000,00 kuna za radove od 07.02.2017.godine.

U Zadru, 3,10.2018. godine
Broj:550/2018

Tomisl
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